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 saman.moi.ir://http :به آدرس در فرم مربوطه در سامانه وزارت كشور نام متقاضي ثبت-1

 تقاضا در سامانه توسط كارشناس اوليهو تاييد بررسي -2

ل برمفاد مربوطه از جمله غيرسياسي و ممشت اساسنامهفرم نفراعضاء سمن و  9 تكميل فرم مشخصات فردي-3

در سامانه توسط متناسب با محور،حوزه و موضوع فعاليت سمن غيرانتفاعي بودن و بيان اهداف و شيوه هاي اجرا 

 (نكنندتغيير فرم مشخصات فرديدر از واردكردن اطلاعات آنها و پس نفر باشند 9تعداد اعضاء بايدحتما )متقاضي

  حاوي(امور سازمان هاي مردم نهاد)بر سمن هاي استان توسط دبيرخانه هيات نظارت تشكيل و تكميل پرونده-4

  3*4يك برگ تصوير مدرك تحصيلي و يك قطعه عكس  ( شناسنامه و كارت ملي)هويتي تصوير مداركبرگ  دو

 و اساسنامه  اعضاء ،فرم مشخصات فرديبراي هر يك از اعضاء

 دستگاه تخصصينظر  اعلامپيشينه كيفري و -انتظامي،اخلاقي-سياسي،امنيتي :استعلامات چهارگانه انجام-5

يك نسخه از اساسنامه سمن به ترتيب از  وفرم مشخصات فردي اعضاء ،هويتيمنضم به تصويرمدارك حسب مورد 

 و اخذ پاسخ از مراجع مذكور دادگستري و اداره مرتبط با موضوع فعاليت سمن،انتظامي،طريق اداره اطلاعات

به منظور طرح و بررسي پرونده هاي تقاضاي توسط دبيرخانه بر سمن هاي استان  تشكيل جلسه هيات نظارت-6

از جمله درخواست ها بر اساس روئيت مدارك نهايي تاييد  هيات نظارت و تاسيس سمن جهت اعلام نظر اعضاء

 اساسنامه و استعلامات

با عنوان فرم صورتجلسه مجمع عمومي هيات مؤسس عضو )موجود در سامانه 1شماره فرم اساسنامه و دريافت -7

علي البدل نفر 1بازرس و نفر  1 ،نفرعلي البدل هيات مديره 2هيات مديره،اصلي نفرعضو  5تعيين :شاملپذير

 توسط متقاضيو تكميل آن از دبيرخانه ( سمت اعضاء هيات مديره تعيينو  اعضاء معرفي شدهنفر 9بازرس از بين 

از جمله وارد نمودن و ارسال مدارك لازم از طريق پست براي ثبت شركت ها  درسامانه ثبت شركت ها ثبت نام-8

  تاييد نام سمنجهت  توسط متقاضي در سامانه مذكور 8بند  1اطلاعات اساسنامه و فرم شماره 

و امضاء تمام ازسامانه ثبت شركت ها  توسط متقاضي تكميل شده 1پرينت اساسنامه و فرم شماره نسخه  3اخذ -9

همه مهرو  تاييد هيات نظارت جهت دبيرخانهبه و ارائه آنها صفحات اساسنامه و فرم مذكورتوسط كليه اعضاء 

 دبيرخانهتوسط نسخه  3صفحات 

مهر تاييد و تكميل، امضاء و  1ارائه اساسنامه و فرم شماره براي  مراجعه حضوري متقاضي به ثبت شركت ها-10

ثبت  رسمي و آگهي روزنامهشخصيت حقوقي اخذ شماره ثبت طي ساير مراحل قانوني مربوطه از جمله شده و 

 مذكور به دبيرخانه توسط متقاضي يك نسخه از آگهي روزنامهو ارائه  ثبت شركت هامتقاضي و توسط سمن 

   توسط دبيرخانه در پرونده سمن رسميآگهي روزنامه بايگاني يك نسخه از -11

 سمن با امضاء استاندار  صدور پروانه فعاليت -12
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