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 بسمه تعالی

 

 

 هقذهِ 

( دػاتَساعؼو  ًواَُ اػاتفبدُ اص ااذهبس هَػؼابس سؼبثشػا  دس       3هابدُ    ایي آییي ًبهِ دس ساػتبی  هفابد 

دس ؿاْشداسی  ّبی ٍاثؼتِ ٍ تبثؼِ، اعگَی هٌـَس وویتِ سؼبثشػا  ّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتّب، ػبصهبىؿْشداسی

تْیِ ٍ تٌظاین  ػلٌ  ؿاَسای اػالاه  ؿاْش.....   -ًـؼت سػو  ........ّبی ولاًـْشّب ٍ هشاوض اػتبى ٍ هلَثِ .....

سٍد تلَیت ایي آییي ًبهِ گبم هَثشی دس هؼیش اػتمشاس ًظبم هذیشیت ًَیي ثخؾ ػوَه   ُ اػت. اًتظبس ه ؿذ

ثبؿذ ٍ ثِ تمَیات اثؼابد ّوىابسی اسوابى      ّبی هشاوض اػتبى ّب ٍ ؿْشداسیدس هجوَػِ هذیشیت ؿْشی ولاًـْش

ٍ ًوبیٌاذگبى لابًًَ  ٍ   اص ًشیك استمبی پبػخگَی  ػواَه  ثاِ آًْاب     هذیشیت ؿْشی ٍسفظ سمَق ؿْشًٍذاى

ثْجَد اًوجبى ٍ ؿفبفیت هابع  ٍ ػولیابت  دس    ،ٍ ّوچٌیي ٍصاسس وـَس ی اػلاه  ؿْشّبدس ؿَسا ؿبى هٌتخت

ٍ توشوض ثش تومك سٌّوَدّبی همبم هؼظن سّجشی دس اػتمشاس ًظبم التلابد همابٍهت ، ثاِ     ّب یبد ؿذُ ؿْشداسی

وبسی ٍ اسائِ گضاسؿبس ًبػبصگبس ٍ ایجبد ٍساذس سٍیاِ دس    هَاصیّب ٍ جلَگیشی اص ٍیظُ اص ًشیك  هذیشیت ّضیٌِ

ٍ ّاب   ّبی هویٌا  ؿاْشداسی    ی ػو  سؼبثذاسی هتٌبػت ثب ٍیظگ  ّب ٍ اًٌجبق ثب اػتبًذاسدّب ٍ ًوَُسػیذگ 

سؼبثشػ   ساّجشی، وٌتشل ػولیبس، سػبیت لَاًیي ٍ همشساس ٍ گضاسؿاگشی( وواه    ػبصی فشآیٌذّبی یىپبسچِ

ثِ هٌظَس ساّجشی، هـبٍسُ، ًظبسس ٍ پبیؾ ػولىشد  تـىی  وویتِ سؼبثشػ  ٍ ثب ع ایي آییي ًبهِوٌذ. ثش اػب

ثاب اػاتفبدُ اص    ْاب تبثؼاِ ثاِ آً  ٍاثؼاتِ ٍ  ّابی  ٍ ؿاشوت  ، هَػؼابس ّبػبصهبىّب ٍاسؿذ ؿْشداسی ولیِ هذیشاى

 ًوبیذ. الذام ه حسببزسی داخلی ّبی هَجَد اص جولِ  ظشفیت

 

 :تعبريف -1هبدُ

 هفبد دػتَساعؼو  ثِ هَجت وِ اػت ای هـبٍسُ ٍ پبیـگشی ًظبست ، ای وویتِكويتِ حسببزسی: -1-1

،  ّبی تبثؼِ ٍ ٍاثؼتِّب، هَػؼبس، ؿشوتی اػتفبدُ اص اذهبس هَػؼبس سؼبثشػ  دس ؿْشداسی ًوَُ

ثشای  ٍ صیش ًظش سئیغ ؿَسا ی اػلاه  ؿْشّبؿَساایي آییي ًبهِ اصػَی  هفبد ٍهٌـَس وویتِ سؼبثشػ  

 . ؿَد ّبی هلَة دس ایي ػٌذ تـىی  ه اًجبم هؼئَعیت

 

/ دفتاش/  دس ایي آیایي ًبهاِ اداسُ وا    ٍاسذ سؼبثشػ  داال   هٌظَس اص  :ٍاحذ حسببزسی داخلی -2-1

ثب ػباتبس ٍ ؿشح ٍظبیف ٍاسذّبی ػبصهبً  ؿْشداسی اػت وِ ثِ ػٌَاى یى  اص سؼبثشػ  داال   هذیشیت

 ؿَد.ه  تـىی  ٍ اداسُ صیش ًظش ؿْشداس هٌٌجك ثب اكَل ساّجشی ػبصهبً هـخق،  

 

ٍ  1334ّب هلَة ػبل ثِ اػتٌبد هفبد لبًَى ؿْشداسیّبی تببعِ يب ٍابستِ:ّب ٍ ضزكتسبسهبى -3-1

 آئیي ًبهِ ؿخلایت سماَل   ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ دس ایي ّب ٍ ؿشوتهٌظَس اص ػبصهبى آى پغ اصاكلاسبس 



 

 

 

 
 

ِ آى ثِ تلَیت ؿَسای اػلاه   ػبصهبى، ؿشوت یب هَػؼِ( اػت وِ ثِ هَجت ایي هبدُ تـىی  ٍ اػبػٌبه

 سػیذُ اػت. ؿْش ٍ تبییذ ٍصاسس وـَس
 

ؿخل  اػت سمیم  وِ ثب سىن اثلاغ  ؿْشداس ٍ ااتیبساس هـاخق ثاِ ػٌاَاى     ًوبيٌذُ ضْزدار:-4-1

ّبی فٌ  ٍ تخلل  ثِ وویتِ سؼبثشػ  گیشیّب ٍ تلوین َس دس ًـؼتجْت سو سؼبثشػ  ػوَ وویتِ

 گشدد.هؼشف  ه 

 

ِ      ػوَی اػت ابسج اص ؿاْشداسی ثاب   عضَ هستقل: -5-1 ای تخلاق، تجشثاِ وابف  ٍ كالاسیت سشفا

هَاسد صیش ثشا  اص هلبدیك ػذم  گشدد.دس وویتِ سؼبثشػ  هٌلَة ه  سئیغ ؿَساسؼبثشػ  وِ ثب سىن 

 ثبؿذ:ػوَ هؼتم  ه تومك تؼشیف 

 هـبسوت ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ ؿْشداسی،ّب ٍ ؿشوتػْبم ػبصهبى دسكذ اصپٌج ثیؾ هبعه -1-6-1

 ثبؿذ. آى ػوذُ ػْبهذاساى ٍ ابف

ب ی هـبٍساى ثب ؿْشداس، اػوبی ؿَسای ؿْش، هؼبًٍیي ٍ هذیشاى اسؿذ ؿْشداسی، ی ًؼج  ساثٌِ-2-6-1

 ثبؿذ. داؿتِ فؼل  اسؿذ وبسوٌبى

 ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ؿْشداسی داسد،ّب ٍ ؿشوتهبّیت  هـبثِ فؼبعیت ػبصهبى وِ ٍوبسی دسوؼت -3-6-1

 آى ثبؿذ. ػوذُ ابف داؿتِ یب اص ػْبهذاساى هـبسوت

ِ یب هٌبفغ -4-6-1 ویت  ثب هـتشن ساثٌ  دس اػوبی ؿَسای ؿْش، هؼبًٍیي ٍ هذیشاى اسؿذ ؿْشداسی، ثب اّ

 ثبؿذ. داؿتِ ّب آى ّبی هذیشُ  یب ّیبس ؿْشداسی ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِّب ٍ ؿشوتػبصهبى ػبیش

 

ل  یاب  هٌظَس اص ػوَ ؿَسای ؿْش دس ایي آئایي ًبهاِ ػواَ اكا     :ٍ ًوبيٌذُ آى عضَ ضَرای ضْز -6-1

اػت وِ ثشاػبع آییي ًبهِ داالا  ؿاَسای ؿاْش ثاب سای او شیات اػوابی        ًوبیٌذُ ؿَسای اػلاه  ؿْش 

ثبیذ داًؾ ٍ تخلق سؼبثشػ ،  ی ػوَ ؿَسا، ٍیدس كَسس هؼشف  ًوبیٌذُ گشدد ٍؿَسای ؿْشتؼییي ه 

هبع  یب هذیشیت  داؿتِ ثبؿذ. ػوَ هزوَس تَػي سئیغ ؿَسای ؿْشهؼشف  ٍ ثِ ًوبیٌذگ  اص ؿَسای ؿاْش  

 سوَس اَاّذ داؿت. سؼبثشػ  ّبی وویتِ دس ًـؼت

داؿتي هذسن وبسؿٌبػ  یب ثبلاتش دس سؿتِ هٌظَس اص داًؾ ٍ تخلق سؼبثشػ ، هبع  یب هذیشیت   تبصزُ:

 .ثبؿذػبل ػبثمِ هذیشیت  دس ایي سَصُ ه  5ّبی هـبثِ ثب سؼبثذاسی، سؼبثشػ  یب سؿتِ

 

اسؿذ ؿاْشداسی ثشلاشاس    ؿْشداس، هؼبًٍیي ٍ هذیشاى ؿَسا، فشآیٌذی اػت وِ تَػيكٌتزل داخلی : -7-1

ّبی هبلی ٍ غيزهبلی ٍ قببل اتکب بَدى گشارش اثزبخطی ٍ كبرايی عوليبت،ؿَد تب اص دػتیبث  ثِ  ه 

 دس ؿْشداسی اًویٌبى هؼمَل ثذػت آیذ.ّبی صحيح رعبيت قَاًيي ٍ هقزرات  جْت تصوين گيزی

ّبی هبع  ٍ ػولیبت  ؿْشداسی ثِ هٌظَس وؼت هٌبفغ اًتفبػ  ٍ ّبی داال ، تَاًبی  ساّجشی ػیبػتوٌتشل

 ثبؿذ.ّبی آى ًیض ه غیشاًتفبػ  اص فؼبعیت



 

 

 

 
 

 

 :اّذاف -2هبدُ

هٌـَس وویتِ سؼبثشػ  ؿْشداسی، ایي وویتِ ثش پبیِ ًظابم ساّجاشی ػابصهبً  دس ؿاْشداسی      2هٌبثك ثب هبدُ 

یبثذ ٍ اص ًشیك پیگیشی ًظبم ساّجشی ؿْشداسی، اص هٌبفغ ػوَه  ٍ دیگش اؿاخبف ریٌفاغ سفبظات     اػتمشاس ه 

ؿَسا ای ثِ ، یبسی سػبًذى ٍ اسائِ اذهبس هـبٍسُزسیّذف اس ايجبد كويتِ حسبباَاّذ وشد. ثِ ثیبى دیگش 

ثاش  ٍاسذّبی ًظبست  ؿْشداسی اص جولِ ٍاسذ سؼبثشػ  داالا    دس اهش ًظبسس ثِ كَسس هؼتمین یب اص ًشیك 

 هَاسد صیش اػت:

 

ِ  ووه ثِ اػتمشاس ًظبم ساّجشی ؿْشداسی، هذیشیت سیؼه ٍ سٍیِ -1-2 ػابصی  ّبی وٌتشل داالا  ٍ یىپبسچا

ِ ّبسٍیِ    ی وٌتاشل  ی سؼبثشػ  دس ؿْشداسی ٍ ووه ثِ اثش ثخـ  ٍ وبسائ  آًْب اص ًشیك پبیؾ هؼتوش ػابهبً

ّبی داال  ٍ ؿٌبػبی  ًمبى هؼف هَجَد دس ؿْشداسی ٍ پیـاٌْبد ثاشای ثْجاَد آًْاب دس ساػاتبی وواه ثاِ        

 .بًًَ  آًْب دس ؿَساهذیشیت ؿْشی دس پبػخگَی  ثِ ؿْشًٍذاى ٍ ًوبیٌذگبى هٌتخت ٍ ل

 

ّب ثِ هٌظَس  استمابی  ّب ٍ وٌتشلًظبسس ثش فشآیٌذّبی گضاسؿگشی هبع  ٍ غیشهبع ، وبسوشد هٌبػت ًظبم -2-2

گیاشی ؿاْشداس ٍ   ّبی هبع  ٍ غیشهبع  جبهغ ؿْشداسی ثاشای تلاوین  ولیِ گضاسؽ ی تْیِ ٍ اسائِ ویفیت ًوَُ

 .  اػتجبستخلل  ٍ لبًًَ  ه   تخلیق  ّبی اسوبى هذیشیت ؿْشی اص جولِ وویؼیَى

 

3-2-   ُ ّابی ًظابست    ًظبسس ٍ وٌتشل جبهغ ثش سػبیت كویح ولیِ لَاًیي ٍ همشساس هشتجي، اعضاهابس دػاتگب

ّبی هشثَى ثِ هٌـَس االال  ٍ سفتبسی ؿْشداسی، هلَثبس ّبی ؿْشداسی اص جولِ اي هـ هشثًَِ ٍ ػیبػت

ّب ٍ سػبیت لاَاًیي ٍ  سٍیِ دس سػیذگ ٍ ایجبد ٍسذس   ، هجبهغ ػوَهتخلل  ٍ لبًًَ  ّبی وویؼیَى،  ؿَسا

 ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آى.ٍ ؿشوت ، هَػؼبسّبّبی ؿْشداسی ٍ ػبصهبى همشساس سبون ثش فؼبعیت

 

ّبی اسائِ اذهبس، استمب فشٌّگ هذیشیت ػولىشد ثب هلاسظبس اثشثخـ ، وبسای  ٍ كشفِ التلبدی فشآیٌذ -4-2

ّبی اذهبس ٍ ػولیبس ؿْشی ثِ ئِ پیـٌْبد ٍ هـبٍسُ دس صهیٌِ سَصُّبی ؿْشی ٍ اسااًجبم ػولیبس ٍ پشٍطُ

ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ٍ ؿشوت ّبهٌظَس استمبی ػٌح وبسای ، اثشثخـ  ٍ كشفِ التلبدی دس ؿْشداسی ٍ ػبصهبى

ٍ  ّبّبی ؿْشداسی ٍ ػبصهبىثِ آى ثِ هٌظَس سلَل اًویٌبى اص سفبظت ٍ اػتفبدُ ثْیٌِ اص هٌبثغ ٍ داسای 

 ولاى ؿْشداسی ٍ ؿَسا.ّبی ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آى دس ساػتبی اّذاف ٍ ػیبػتؿشوت

 

ِ    ،هؼئَل ٍاسذ سؼبثشػ  داالا  ووه ثِ اػتمشاس، سفظ ٍ سوبیت اص  -5-2 ای ٍ اػاتملال، كالاسیت سشفا

 .ایـبىػولىشد 

 



 

 

 

 
 

اًتخابة، اػاتملال ٍ   دس الاَف ًواَُ   ٍاسذ سؼبثشػا  داالا     پیـٌْبدی  ّبی تلَیت دػتَاعؼو  -6-2

ّابی تبثؼاِ یاب    ٍ ؿاشوت  ّاب ای سؼبثشػبى هؼتم  ٍ ثبصسػبى لبًًَ  ثشای ؿْشداسی ٍ ػابصهبى كلاسیت سشفِ

ٍاثؼتِ ثِ آى ٍ تلَیت پیـٌْبد اًتخبة سؼبثشع هؼتم  ٍ ثبصسع لبًًَ  ثاشای آًْاب ٍ اسصیابث  ٍ ًظابسس ثاش      

ّبی ساّجشی، سیؼه، وٌتشل داال ، ثَدجِ، اهَس مٍ ػبیش پیـٌْبداس هشتجي ثب ًظب ػولىشد سؼبثشػبى هؼتم 

 هبع  ٍ سؼبثشػ .

 

ّابی تبثؼاِ یاب    ٍ ؿشوت ، هَػؼبسّباستجبى ثب سؼبثشػبى هؼتم  ٍ ثبصسػبى لبًًَ  ؿْشداسی، ػبصهبى -7-2

ّبی هٌاذسج دس ثٌاذّبی گاضاسؽ سؼبثشػا  ٍ یاب      ٍ هوذٍدیت هَاسد ػذم تَافك حل ٍ فصلٍاثؼتِ ثِ آى ٍ 

ٍ  ّاب یب هذیشاى اسؿذ ؿْشداسی، ػبصهبىٍاسذ سؼبثشػ  داال  ّشگًَِ ااتلاف ًظش ثیي سؼبثشػبى هؼتم  ثب 

 ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آى ٍ اّتوبم جْت سفغ هَاسد هزوَس.ؿشوت

 

ّاب،  جابس( ٍ اسصیابث  ػولىاشد هؼبًٍات    ای ًظبم ساّجشی ؿْشداسی  سذال  ّش ػاِ ػابل یى  اسصیبث  دٍسُ -8-2

 ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ آى.ٍ ؿشوت ّبّب ٍ ٍاسذّبی هختلف ؿْشداسی ٍ ػبصهبىهذیشیت

 

ّبی تبثؼِ یاب ٍاثؼاتِ ثاِ ؿاْشداسی ٍ     ٍ ؿشوت ّبّبی سؼبثشػ  ػبصهبىتلَیت اًتخبة اػوبی وویتِ-9-2

 هٌبثك ثب دػتَساعؼو  اثلاغ  اص ػَی وویتِ ّبی آًْبتؼییي ؿشح ٍظبیف، ّوبٌّگ  ٍ یىپبسچِ ػبصی ػیبػت

 .سؼبثشػ 

 

 :ی حسببزسیسبختبر سبسهبًی، تزكيب ٍ تعذاد اعضبی كويتِ -3هبدُ

ِ         5هٌبثك ثب هبدُ  ی  هٌـَس وویتِ سؼبثشػا  ؿاْشداسی ػاباتبس ػابصهبً ، تشویات ٍ تؼاذاد اػوابی وویتا

 ثبؿذ: سؼبثشػ  ثِ ؿشح صیش ه 

سئیغ ؿَسا  ثبؿذ وِ ثب سىن ه  عضَ علی البذل 2عضَ اصلی ٍ 7 تب 5اػوبی وویتِ هشوت اص  -1-3

 می باشذ: 1ترکیب اعضای کمیته به شرح جذول شماره . ؿًَذهٌلَة ه سبل 3ثشای هذس 

 های ایرانترکیب اعضای کمیته حسابرسی در شهرداری-1جذول شماره 

تعذاد اعضای  شرح ردیف

 اصلی کمیته

تعذاد اعضای 

 علی البذل کمیته

 ترکیب اعضا

 دو عضو شورا یا نماینذه آنها - 2 7 کلانشهرها 1

 شهردار یا نماینذه آن-

 مذیر حسابرسی داخلی -

سه عضو مستقل و متخصص در حرفه  -



 

 

 

 
 

حسابرسی که حذاقل دو نفر آنها حسابذار 

 رسمی غیر شاغل باشنذ

دو عضو البذل مستقل و متخصص در  -

حرفه حسابرسی که حذاقل یکی از آنها 

 حسابذار رسمی غیر شاغل باشذ

 دو عضو شورا یا نماینذه آنها- 2 5 مراکس استان 2

 شهردار یا نماینذه آن-

دوعضو مستقل و متخصص در حرفه  -

حسابرسی که حذاقل یکی از  آنها حسابذار 

 رسمی غیر شاغل باشذ

دو عضو البذل مستقل و متخصص در  -

حرفه حسابرسی که حذاقل یکی از آنها 

 حسابذار رسمی غیر شاغل باشذ

سایر  3

 هاشهرداری

 یک عضو شورا یا نماینذه آنها- 2 3

 شهردار یا نماینذه آن-

یک عضو مستقل و متخصص در حرفه  -

حسابرسی که  ترجیحاً حسابذار رسمی غیر 

 شاغل باشذ

دو عضو البذل مستقل و متخصص در  -

حرفه حسابرسی که  ترجیحاً حذاقل یکی از 

 حسابذار رسمی غیر شاغل باشذآنها 

 

ای ثبؿذ وِ سذال  تجلشُ: دس ّش كَسس تشویت اػوبی وویتِ ثبیذ ثِ گًَِ
2

3
 اػوبی آى هؼتم  ثبؿٌذ.  

دس اٍعیي ًـؼت وویتاِ سؼبثشػا  ٍ پاغ اص سگی گیاشی اص اػواب تؼیایي        حسببزسی رئيس كويتِ -2-3

 اَاّذ ؿذ. سیبػت اٍعیي ًـؼت وویتِ ثب سئیغ ؿَسا اَاّذ ثَد. 

ؿْشداسی، هجبص ثِ  هعبًٍيي ٍ هذيزاى ارضذ اجزايی، 1-3بِ استثٌبی هَارد هٌذرج  در بخص   :1تبصزُ

تَاًٌاذ ثاِ دػاَس سئایغ وویتاِ جْات       ؿاْشداس ها   ثبؿٌذ. ثش ّویي اػبع هؼبًٍیي ػوَیت دس وویتِ ًو 

 ؿشوت ًوبیٌذ. سؼبثشػ  ّبی وویتِ ّوبٌّگ  اهَس ٍ اسائِ ًظش هـَست  دس ًـؼت



 

 

 

 
 

وِ هؼبًٍیي ٍ هذیشاى اسؿذ ؿْشداسی ػاوت اجشایا  دس ؿاْشداسی داسًاذ ٍ  ٍاساذ توات        اص آًجبی  :2تبصزُ

گیشد، ثٌبثشایي  سا دس ثشه سؼبثشػبى  داال  ٍ هؼتم  ٍ هٌتخت ؿَسا( ی ػولیبس  هذیشیت آًْب ثخـ  اص سَصُ

هٌذی  ( هَجت ثْشُسؼبثشػ   ثِ تـخیق سئیغ وویتِسؼبثشػ ّبی وویتِ  سوَس آًبى دس ثشا  اص  ًـؼت

ثیي اسوبى ًظابست  ٍ اجشایا  ؿاْشداسی     ّباص تجبسة اسصًذُ، ااز ًظشاس ٍ پیـٌْبداس آًبى ٍ  ایجبد ّوبٌّگ 

ِ   دد، ٍ سوَس ثذٍى سك سگی آًْب ثؼتشّبی لاصم ثشای تلوینگش ه  سا فاشاّن   سؼبثشػا   گیشی اػوابی وویتا

 ػبصد.   ه 

ٍ ؿَسا ثْتاش اػات ًوبیٌاذگبى     ، ؿْشداس سؼبثشػ  پیشاهَى اًتخبة ًوبیٌذُ ٍ سوَس آًبى دس وویتِ :3تبصزُ

 یب ابسج اص ؿْشداسی اًتخبة وٌٌذ. اَد سا اص هـبٍساى اسؿذ ٍ یب افشاد ٍاجذ كلاسیت داا  ٍ

 

ًجبیذ ثِ تشتیج  ثبؿذ وِ هبًغ اظْبس ًظش هؼاتم  آًابى دس    سؼبثشػ  وویتِ ّبی اجشای  اػوبهؼئَعیت -3-3

 گشدد. سؼبثشػ  وویتِ

 

ؿاًَذ، عازا تيییاش،    هٌلاَة ها    سئایغ ؿاَسا  وِ اػوبی هٌتخت وویتِ سؼبثشػ  ثب سىان   اص آًجبی  -4-3

اػت. دس كَسس تيییاش اػوابی ؿاَسا ٍ یاب ؿاْشداس،       سئیغ ؿَسااًتخبة اػوب اص ااتیبساس جبیگضیٌ  یب تجذیذ 

 ٍ یب ؿْشداسجذیذ ثِ ٍظیفِ اَد ػو  اَاٌّذ وشد.  اػوبی وویتِ تب اًتخبة اػوبی ؿَسا

 

ثِ هٌظَس سفظ اػتوشاس ػولیبس ٍ اًتمبل تجشثیبس ثِ اػوب جذیذ وویتِ، لاصم اػت تشتیج  اتخبر گاشدد   -5-3

 تبسیخ ؿشٍع ٍ یب ابتوِ هؼئَعیت ولیِ اػوبی وویتِ ّوضهبى ثب ّن ًجبؿذ. وِ

 

ّبی تخلل  هاَسد ًیابص  اص دااا  ٍ    تَاًذ اص وبسؿٌبػبً  وِ داًؾ ٍ هْبسسدس كَسس عضٍم، وویتِ ه  -6-3

 ابسج ؿْشداسی( سا داسًذ ثشای ّوىبسی دس الَف هَهَػبس ابف دػَس ثِ ػو  آٍسد.

 

 :اختيبرات -4هبدُ

 ثبؿذ:                                           هٌـَس وویتِ سؼبثشػ  ؿْشداسی، ااتیبساس ایي وویتِ ثِ ؿشح ری  ه  6س ساػتبی هفبد د

ّبی ػاتبدی ٍ اجشایا  ؿاْشداسی سا دس ثاش     ّبی ؿْشداسی ٍ ثخؾ ی فؼبعیت وویتِ توبم  فؼبعیت داهٌِ -1-4

 گیشد.ه 

 

ِ  یه ًؼخِ اص ولیِ تىبعیف همشس دس  هلَثبس ؿَسا -2-4  هلاَثبس ّابی كابدسُ تَػاي ؿاْشداس،     ، ثخـاٌبه

-اسػابل   هؼاتمش دس ؿاَسا   ّبی تخلل  ؿْشداسی ثِ هٌظَس ثشسػ  ٍ پیگیشی ثبیذ ثِ دثیشابًِ وویتِوویتِ

 گشدد.

 

ّاش یاه اص وبسوٌابى    ٍ  تَاًذ ثِ سؼبثشع هؼتم ، توبه  هؼبًٍیي، هاذیشاى وویتِ، سؼت هشٍسس ه  -4-4

ِ        ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آىّب ٍ ؿشوتؿْشداسی ٍ ػبصهبى  ثاِ ًاَس هؼاتمین دػتشػا  داؿاتِ ثبؿاذ ٍ ولیا



 

 

 

 
 

ٍ  ، هَػؼابس ّاب ؿْشداسی اػن اص هٌابًك ، ٍاساذّبی ػاتبدی ٍ ػابصهبى     هؼبًٍیي، هذیشاى ٍ ٍاسذّبی اجشای 

ِ  ثٌَس ول  ٍ یب سؼت دساَاػت ّبی لاصم سا ثِ آى ثبیذ ّوىبسی ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ؿشوت ٍ  رئييس كويتي

 هؼوَل داسًذ. هذيز حسببزسی داخلی

 

ّابی اًلاػابت  ؿاْشداسی سا    وویتِ سك دػتشػ  ثِ توبم اًلاػبس دس ولیِ ػٌَح، ًشم افضاسّب ٍ ثبًه -5-4

دس  ضيْزدار اَاّاذ داؿات.    دثیش ابًِ وویتِ ٍ ٍاسذ سؼبثشػ  داال  ثذٍى ّیچ گًَِ هوذٍدیت  اص ًشیك

سا ًیض ثِ ًَس ػابم   دستَر ّوکبری بب كويتٍِ اػوبی آى،  آغبص ّش دٍسُ اص فؼبعیت اَد، هوي هؼشف  وویتِ

 آى اَاّذ سػبًذ. ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتٍِاسذّبی ػتبدی ٍ ػولیبت  ؿْشداسی ٍ ػبصهبى كليِثِ آگبّ  

 

جْات  سئایغ ؿاَسا   ٍ پیـٌْبد آى ثِ  ًبهِ اجشای  وویتٍِ ثِ سٍص سػبً  هٌـَس ٍ آئیي تذٍیي، ثبصًگشی-6-4

 ػبل یىجبس(. 3تبییذ ٍ تلَیت آًْب   سذال  ّش 

 

ّاب ٍ  هجواغ ػواَه  ػابدی ػابلاًِ ػابصهبى      ، دس كوي ؿاَسا هذیش سؼبثشػ  داال  سئیغ وویتِ ٍ  -7-4

-هؼئَعیتیبثٌذ ٍ دس كَسس ًیبص دس چبس چَة ٍظبیف، ااتیبساس ٍ  ثِ آى سوَس ه  ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ؿشوت

 ّبی هوَعِ پبػخگَ اَاٌّذ ثَد.

 

 :ّبٍظبيف ٍ هسئَليت -5هبدُ

ّبی وویتِ هضثَس ثِ ؿشح ری   هٌـَس وویتِ سؼبثشػ  ؿْشداسی، ٍظبیف ٍ هؼئَعیت 7ثِ هَجت هبدُ ؿوبسُ 

  گشدد: اػلام ه 

  ًظبسس لج  اص اشج؛ٍظبیف هشتجي ثب 

 ٍظبیف هشتجي ثب ًظبسس ثؼذ اص اشج  سؼبثشػ  داال (؛ 

  ٍ ّاب ٍ   هجبهغ ؿشوتسؼبثشػبى ٍ ثبصسػبى لبًًَ   ٍظبیف هشتجي ثب سؼبثشػبى هؼتم  هٌتخت ؿَسا

 ّبؿَسای ػبصهبى

 ٍظبیف هشتجي ثب هذیشیت 

 ّبی داال  ٍ هذیشیت سیؼهٍظبیف هشتجي ثب وٌتشل 

  ّب ٍ االاقهٌبثمت ثب لَاًیي، اي هـ 

 گضاسؿگشی اتىبپزیش 

 اهشتجي هوَعِ اص ػَی ؿَس ػبیش ٍظبیف 

 :ًظبرت قبل اس خزجٍظبيف هزتبط بب  -1-5
 

ًظبسس ثش فشآیٌذ اًتخبة، جبثِ جبی ، ثشوٌبسی ٍ ػولیبس ری سؼابة ٍ لابئن همبهابى ری سؼابثشی      -1-1-5

 ّبی تبثؼِ ٍ ٍاثؼتِ؛ّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتهٌبًك ٍ ٍاسذّبی اجشای ، ػبصهبى



 

 

 

 
 

 هلشف هٌبثغ؛ثشسػ  ٍ اسائِ گضاسؽ دس استجبى ثب ٍهؼیت تولی  ٍ -2-1-5

 ّبی هشتجي ثِ ؿَسا.ّبی سػیذگ  لج  اص اشج ٍ اسائِ گضاسؽثشسػ  ثشًبهِ -3-1-5

 ٍظبيف هزتبط بب ًظبرت بعذ اس خزج )حسببزسی داخلی(:-2-5

 

ٍاساذ سؼبثشػا    ٍ ثِ سٍصسػبً  ؿذُ  ّبی تذٍیي، ثبصًگشیّبی اجشای  ٍ دػتَساعؼو ًبهِتبییذ آئیي -1-2-5

 ػبل یىجبس(. 3ٍ پیـٌْبد آى ثِ ؿْشداس جْت تلَیت آًْب  سذال  ّش  داال 

 

، گؼتشُ ٍ وفبیات ثشًبهاِ آى ٍ سؼات    ٍاسذ سؼبثشػ  داال ّبی اكل  ثشسػ  دس الَف فؼبعیت -2-2-5

 هزوَس. هَسد پیـٌْبد تيییشاس دس سَصُ ٍظبیف پیؾ ثیٌ  ؿذُ هذیشیت

 

ّبی ثب اّویت  واِ  اص ثشا  اص فؼبعیتاسذ سؼبثشػ  داال  ٍ  ّبیدسیبفت ثِ هَلغ ٍ ثشسػ  گضاسؽ -3-2-5

ؿَد ٍ اتخبر تلوین ًؼجت ثِ گضاسؽ هضثَس ٍ دس كَسس عضٍم ًشح هَهَع ثب ؿْشداس هَسد سؼبثشػ  ٍالغ ه 

ّبی اسائِ ؿذُ ثاِ هاذیشاى ؿاْشداسی ٍ اسصیابث       گیشی دلیك ٍ ثِ هَلغ ٍ پیگیشی هؼتوش تَكیِجْت تلوین

 ّب. ك  اص اجشای ایي تَكیِهیضاى اثشثخـ  سب

 

ٍ تلَیت ثشًبهِ ػبلاًِ هاذیشیت هازوَس. ّوچٌایي    ٍاسذ سؼبثشػ  داال   چگًَگ  فؼبعیت  ثشسػ  -4-2-5

ثِ اسائِ گضاسؽ ثِ وویتِ دس الَف هَهاَػبس هْان ٍ پبػاخگَ ثاَدى ٍی ثاِ      هذیش سؼبثشػ  داال   اعضام 

 ٍاسذ سؼبثشػ  داال . ّبی اًجبم ؿذُ وویتِ هزوَس ٍ ؿْشداس دس الَف فؼبعیت

 

وِ تَػي  ّبی ّب، همشساس ٍ دػتَساعؼو ّب، ثخـٌبهًِبهِثشسػ  ٍ اسصیبث  ػبهبًِ وٌتشل داال ، آئیي -5-2-5

ثبصًگشی ٍ یب اكلاح ؿذُ اػت ٍ اسائِ پیـٌْبدّبی اكلاس  جْت ثْجَد آًْب ثب تَجِ ثِ  هذیش سؼبثشػ  داال 

یاب  ؿذُ ٍ اسصیبث  ًظشاس هٌشٍسِ ٍ ّوچٌیي تأییذ آًْب سؼت هَسد اسائاِ ثاِ ؿاْشداس    اّویت هَهَػبس اسائِ 

 ثشای تلَیت ًْبی . ؿَسا

 

ِ  ٍاساذ سؼبثشػا  داالا      وؼت اًویٌبى هؼمَل اص پیشٍی -7-1-5 ای هاشتجي ثاشای   اص اػاتبًذاسدّبی سشفا

 هذیشیت ٍ اجشای ػولیبس 

 

ٍ  حسببزسبى ٍ ببسرسبى قبًًَی هجبهع  بب حسببزسبى هستقل هٌتخب ضَرا ٍظبيف هزتبط -3-5

 :ّبّب ٍ ضَرای سبسهبى ضزكت

 

 :ّبی ٍصاسس وـَسّب ٍ دّیبسیّوىبس ػبصهبى ؿْشداسی هؤػؼبس سؼبثشػ  -1-3-5

دس ساػتبی هفبد دػتَساعؼو  ًوَُ اػتفبدُ اص اذهبس هَػؼبس سؼبثشػ  دس هىلف اػت سؼبثشػ  وویتِ 

ّبی ٍاثؼتِ ٍ تبثؼِ ّش ػبل پیـٌْبد اًتخبة سؼبثشع هؼتم  ٍ ؿشوتّب، هَػؼبس ٍ ّب، ػبصهبىؿْشداسی



 

 

 

 
 

ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ ؿْشداسی سا ثشای اًجبم ّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتسؼبثشع ٍ ثبصسع لبًًَ  ػبصهبى

ّبی هبع  اص هیبى فْشػت هَػؼبس سؼبثشػ   اػلاه  تَػي ایي ػبصهبى سا هٌبثك ثب سؼبثشػ  كَسس

 ُ ثِ ؿَسا اسائِ ًوبیذ. دػتَساعؼو  یبدؿذ

ّبی اثلاغ  همبم هؼظن سّجشی  هذظلِ اعؼبع ( هجٌ  ثش اّتوبم ثشای تومك ساػتبی تومك ػیبػتدس : 1تبصزُ

التلبد همبٍهت ، وویتِ سؼبثشػ  ثِ هَجت هفبد دػتَساعؼو  ًوَُ اػتفبدُ اص اذهبس هَػؼبس سؼبثشػ  

 8/3/1396هَسخ  36963اثؼتِ ٍ تبثؼِ اثلاغ  ثِ ؿوبسُ ّبی ٍّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتّب، ػبصهبىدس ؿْشداسی

ّب، هَػؼبس ٍ ػبصی اًتخبة سؼبثشع ٍ ثبصسع لبًًَ  دس ػبصهبىٍصیش هوتشم وـَس ثبیذ دس ساػتبی یىپبسچِ

ّب( ّب ٍ ؿَسای ػبصهبىّبی ٍاثؼتِ ٍ تبثؼِ ثب سفظ سمَق اسوبى سبوویت   ؿَسا ٍ هجبهغ ؿشوتؿشوت

 ثىَؿذ.

دػتَساعؼو  ًوَُ اػتفبدُ اص اذهبس هَػؼبس سؼبثشػ  دس  5ری  هبدُ  2ػٌبیت ثِ هفبد تجلشُ ثب  :2تبصزُ

ٍصیش  8/3/1396هَسخ  36963ّبی ٍاثؼتِ ٍ تبثؼِ اثلاغ  ثِ ؿوبسُ ّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتّب، ػبصهبىؿْشداسی

ب، هَػؼبس ٍ ؿشوتّهوتشم وـَس وویتِ سؼبثشػ  ثبیذ فشآیٌذ پیـٌْبد سؼبثشع ٍ ثبصسع لبًًَ  ػبصهبى

ثشًبهِ سیضی وٌذ وِ پغ اص ً  تـشیفبس لبًًَ  اًتخبة سؼبثشع دس هجوغ  ایّبی ٍاثؼتِ ٍ تبثؼِ سا ثِ گًَِ

 ؿشوت یب ؿَسای ػبصهبى ثِ تلَیت ًْبی  ثشػذ. 

سؼبثشع ٍ ثبصسع لبًًَ  ثشسػ  ٍ پیـٌْبد اًتخبة، سفظ یب تيییش سؼبثشػبى هؼتم  ؿْشداسی،  :3تبصزُ

تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ٍ تؼییي سك اعضسوِ، فؼخ یب تجذیذ لشاسداد ثب ایـبى ٍ ولیِ  ّبیّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتػبصهبى

ثشای اًجبم هشاس   یثِ ًوبیٌذگ  اص ؿَسا یب ؿْشداس ؿشایي هٌذسج دس لشاسدادّبی هشثًَِ ٍ تبییذ ًْبی  آًْب

 لبًًَ  ثب وویتِ اَاّذ ثَد. 

 

سؼبثشػ  ٍ  ثٌذی سؼبثشػ  ؿْشداسی ٍ دس الَف ثشًبهِ ٍ صهبى ثشسػ  ٍ هزاوشُ ثب سؼبثشػبى -2-3-5

 آى. ثِ ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتٍِ ؿشوت ، هَػؼبسّبػبصهبى ثبصسػ 

 

ِ       ثشسػ  هـىلاس ٍ ًبسػابئ   -3-3-5 ِ    ّابی استوابع  پایؾ آهاذُ دس جشیابى سؼبثشػا  ثا   ٍیاظُ تَجاِ ثا

ّاب ٍ  ػابصهبى  ثبصسػبى لبًًَ  دس الَفسؼبثشػبى ٍ ٍ  ّبی ایجبد ؿذُ دس وبس سؼبثشػبى هؼتم هوذٍدیت

آى ٍ سؼبثشػابى هٌتخات ؿاَسا ٍ الاذام دس جْات سفاغ هـاىلاس ًبؿا  اص         ثاِ  ّبی تبثؼِ یاب ٍاثؼاتِ   ؿشوت

گیشی ثْتش ٍ ثشلشاسی اهىبى دػتشػا  وبها  ٍ ثاذٍى لیاذ ٍ     ّبی ثَجَد آهذُ دس سػیذگ  ٍ ًتیجِهوذٍدیت

 بص ثِ وؼت اجبصُ ٍ یب دسیبفت هَافمت لجل  ؿْشداس یب هؼبًٍیي آى.ؿشى سؼبثشػبى ثِ وویتِ ، ثذٍى ًی

 

، ّاب ثبصسػابى لابًًَ  ٍ ػابصهبى    سؼبثشػابى ّبی ػبلاًِ سؼبثشػبى هؼتم  ٍگضاسؽ بٌْگبمدسیبفت  -4-3-5

جْت  ّبی ابلاغی ٍسارت كطَرعوللهفبد دستَراّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آى ثب تَجِ ثِ ٍ ؿشوت هَػؼبس

ّبی هٌذسج دس ثٌذّبی گضاسؽ سؼبثشػ  ٍ ثبصسػا  ٍ  ثشسػ  ٍ ووه دس سفغ هَاسد ػذم تَافك ٍ یب هوذٍدیت

ِ     ااز ٍ ثشسػ  گضاسؽ ّابی  ّبی هزوَس دس ساثٌِ ثب هَاسدی اص جولِ هَهَػبس هْان هٌشٍساِ هجٌا  ثاش سٍیا



 

 

 

 
 

ثِ هٌظاَس اسصیابث  هیاضاى      ٍ سؼبثشػبى داال سؼبثشػ  ٍ سٍاثي ثیي سؼبثشػبى هؼتم  وٌتشل ویفیت وبس 

 اػتملال سؼبثشػبى داال .

 

وؼت اًویٌبى اص گشدؽ ٍ تيییش هَػؼبس سؼبثشػا  ٍ ؿاشیه  وابس سؼبثشػا   واِ اًجابم اهاَس         -5-3-5

وٌٌاذ،   ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آى سا پزیشفتِ ٍ اجشا ها  ٍ ؿشوت ، هَػؼبسّبسػیذگ   دس ؿْشداسی ٍ ػبصهبى

 .حذاقل ّز سِ سبل يک ببر

 

، ّاب ثبصسػابى لابًًَ  ػابصهبى    ٍ  سؼبثشػابى  ٍ ؿاْشداسی  ثشسػ  ٍ تجبدل ًظش ثب سؼبثشػبى هؼاتم   -6-3-5

ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آى دس الَف اًلاػبس هبع  ؿْشداسی ٍ ّشگًَِ تيییش ثب اّویت دس ٍ ؿشوت هَػؼبس

تبهل  وِ ًظش سؼبثشع هؼتم  ٍ ثبصسع لَاًیي ٍ همشساس، اكَل ٍ اػتبًذاسدّبی سؼبثذاسی ٍ ًیض هَاسد  لبث  

 ّبی هبع  جلت ًوبیذ. ّبی سؼبثذاسی هذیشیت، ثشآٍسدّب ٍ یب افـبی كَسسلبًًَ  سا دس ساثٌِ ثب سٍؽ

 

ّابی تبثؼاِ ٍ ٍاثؼاتِ ثاِ آى     ّب ٍ ؿشوتّوبٌّگ ػبصی اهَس سؼبثشػ  هؼتم  ؿْشداسی ثب ػبصهبى -7-3-5

 شػ  داال .هذیش سؼبثٍسؼبثشػبى هٌتخت ؿَسای ؿْش ثب 

 

ًظبسس ثش پیگیشی ٍ الذاهبس  اجشای  پبػخگَی  ثِ سؼبثشػبى هؼتم  ثشای سفغ ثٌذّبی هٌاذسج دس   -8-3-5

 ا.گضاسؽ سؼبثشػ  ٍ ثبصسػ  لبًًَ  ٍ تىبعیف تؼییي ؿذُ تَػي هجبهغ ػوَه  ٍسؼبثشع هٌتخت ؿَس

 

 ٍظبيف هزتبط بب هذيزيت : -4-5

 

، هؼبًٍیي ٍ هذیشاى اسؿذ ؿْشداسی ثاِ  ّبی تخلل  ؿَسا ٍ ؿْشداسی ؿْشداس، وویؼیَىّوىبسی ثب  -1-4-5

ّبی گضاسؿگشی هبع  ٍ غیشهبع  ٍ ؿفبف ػبصی ّبی سؼبثذاسی ٍ سٍؽهٌظَس سفظ اػتجبس ٍ اًؼجبم اي هـ 

 تبثؼِ یب ٍاثؼتِ. ّبی، هَػؼبس ٍ ؿشوتّباًلاػبس ؿْشداسی، ػبصهبى

 

ظبم وٌتشل داال  هٌبػت تَػي ؿْشداس ٍ هذیشیت اجشایا   وؼت اًویٌبى ًؼجت ثِ ایجبد ٍ سفظ ً -2-4-5

ثاب اػاتفبدُ اص گاضاسؽ     ثاِ آى ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼاتِ  ّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتػبصهبىهٌبًك ، ٍاسذّبی ػتبدی ٍ 

 ٍ سؼبثشػبى هؼتم . داال  سؼبثشػبى

 

اص سػبیت لَاًیي ٍ ّبی  وِ ؿْشداس ثشای سلَل اًویٌبى ثشسػ  ٍ سلَل اًویٌبى اص اثشثخـ  سٍؽ -3-4-5

ّبی  ی اًٌجبق سٍیِ ّبی اثلاغ  هؼتمش وشدُ اػت ثِ هٌظَس اسصیبث  ٍ تؼییي  دسجِّب ٍ سٍیِهمشساس ٍ ػیبػت

 سثي. جبسی ثب ثشًبهِ ػولیبت  ساّجشدی ٍ اّذاف اشد ٍ ولاى ػولیبت  ؿْشداسی ٍ ٍاسذّبی ری

 



 

 

 

 
 

ّاب ٍ هؼابهلاس   اسؿذ ؿْشداسی اػان اص فؼبعیات   ثشسػ  ولیِ هَاسد اسجبػ  اص ػَی ؿْشداس ٍ هذیشیت -4-4-5

تشدیذ اًگیض ٍ ًبّوؼَ ثب اكَل ٍ هَاصیي دٍعت ٍ ؿْشداسی ٍ اسائِ گضاسؽ ثِ ػٌح هٌبػاج  اص هاذیشیت اسؿاذ    

 .ؿْشداسی

 

ّبی ًظبست  دٍسى ٍ ثشٍى ػبصهبً  ثشای استمبی هوتاَای  تٌظین سٍاثي ّوىبسی ثیي ٍاسذّب ٍ دػتگبُ-5-4-5

ّبی ثبصسػابى ثاشٍى ػابصهبً  ٍ ػابیش هشاجاغ ًظابست  ٍ پبػاخ        ّبی ًظبست  ٍ ثشسػ  گضاسؽّبی ًْبدگضاسؽ

ّبی هزوَس ٍ ًظبسس ثش الذاهبت  وِ اص ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ گضاسؽٍ ؿشوت ، هَػؼبسّبؿْشداسی ٍ ػبصهبى

 ًشف ؿْشداس دس جْت سفغ ًَالق ٍ ایشاداس استوبع  ثؼو  آهذُ اػت.

 

 ّابی سٍیِّبی سؼبثذاسی ٍ هَهَػبس ػوذُ دس استجبى ثب سُ ثِ هٌظَس اًتخبة یب تيییش سٍیِاسائِ هـبٍ -6-4-5

ثاِ آى  ّابی تبثؼاِ یاب ٍاثؼاتِ     ّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتػبصهبىسؼبثذاسی ٍ ًوَُ اسائِ كَستْبی هبع  ؿْشداسی، 

ِ ؿبه  ّشگًَِ تيییشاس لبث  هلاسظِ دس گضیٌؾ یب وابسثشد   دس  یسؼابثذاسی ثاِ ؿاَسا یاب ؿاْشداس      ّابی سٍیا

 ّابی ٍاثؼاتِ ثاِ آى،    ّاب ٍ ؿاشوت   ّبی ؿاْشداسی، ػابصهبى   لَاًیي ٍ همشساس جبسی سبون ثش فؼبعیت چبسچَة

دس چابسچَة      اػتبًذاسدّبی سؼبثذاسی یاب دػاتَساعؼو  سؼابثذاسی، گضاسؿاگشی، دسآهاذّب ٍ ثَدجاِ اثلاغا        

َ    ّبًبهِ هبع  ؿْشداسیآییي ٍ جبهؼاِ   سؼبثشػا   ػابصهبى اًیي ٍ آئایي ًبهاِ ّاب ٍ هلاَثبس     ٍ ثب تَجاِ ثاِ لا

 سؼبثذاساى سػو  ایشاى ٍ ّوچٌیي هلَثبس دٍعت.

 

ّب، هَػؼبس ٍ ؿاشوت ػبصهبىؿْشداسی،  اداسی  یب ػٌبٍیي هـبثِ(ّبی هؼبًٍت هبع  ٍ ثشسػ  تولی  -7-4-5

ٍ  ی گاضاسؽ ٍ یب سؼبثشػابى هؼاتم  دسثابسُ    ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ِ    ّابی هابع   ی غیشهابع  ٍ لوابٍس دس تْیا

ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ثِ آى اص جولاِ تولیا  اثاشاس سٍؽ ّابی     ّب ٍ ؿشوتّبی هبع  ؿْشداسی، ػبصهبى كَسس

 ّبی هبع  سؼت هَسد. سؼبثذاسی ثش كَسس

 

دس  ّبی اجشای  ّوىبسی ثب ؿْشداس دس ساثٌِ ثب تذٍیي آئیي سفتبس ػبصهبً  ٍ ػبیش دػتَساعؼو  -8-4-5

 ّبی ثشًبهِ سیضی، ثَدجِ، اهَس هبع  ٍ سؼبثشػ  ٍ ًظبست  ؿْشداسی.  سَصُ

 

ثوث ٍ تجبدل ًظش ثب ؿْشداس ٍ هذیشاى اسؿذ ؿْشداسی اػن اص هؼبًٍیي ٍ هاذیشاى ػاتبدی، ؿاْشداساى     -9-4-5

ّابی ػواذُ   ّاب ٍ ػیبػات  ی ااي هـا   ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ دسثبسُّب ٍ ؿشوتهٌبًك ٍ هذیشاى ػبه  ػبصهبى

ّبی هشتجي سؼت هاَسد ثاِ    ّب دس صهیٌِ ؿٌبػبی ، ثشآٍسد ٍ هذیشیت سیؼه ٍ اسائِ گضاسؽداسی ٍ ػبصهبىؿْش

 كلاح.  ٍ ػبیش هجبدی ریّبی تخلل  ؿَسا ٍ ؿْشداسی  هذیشیت اص جولِ ؿْشداس، وویؼیَى ػٌح هٌبػج  اص

ّاب،  ػابصهبى سؼت هشٍسس، تـىی  جلؼاِ ثاب هؼابًٍیي ٍ هاذیشاى ٍ وبسوٌابى اسؿاذ ؿاْشداسی ٍ         -10-4-5

ِ ثِ آى دس ساثٌِ ثب اكَل هْن گضاسؿگشی، سٍؽ ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِهَػؼبس ٍ ؿشوت ّابی هاَسد   ّبی ٍ سٍیا

 ّبی هبع  ٍ غیشهبع .اػتفبدُ ؿْشداسی دس تْیِ گضاسؽ

 



 

 

 

 
 

 ّبی داخلی ٍ هذيزيت ريسک:ٍظبيف هزتبط بب كٌتزل -5-5

 
ّبی  وِ سؼبثشػبى هؼتم  دس هاَسد ثشسػا  ٍ اسصیابث  وفبیات     ثشسػ  ًبهِ هذیشیت ٍ ػبیش گضاسؽ -1-5-5

ّاب، هَػؼابس ٍ   ػابصهبى اًذ، پبػخ ؿْشداس، هؼبًٍیي ٍ هذیشاى اسؿاذ  ّبی داال  ثِ ؿْشداسی اسائِ وشدُوٌتشل

 ثِ آًْب ٍ چگًَگ  سفغ ًَالق ٍ ایشاداس استوبع . اثؼتِّبی تبثؼِ یب ٍؿشوت

 

ّابی داالا  دس ؿاْشداسی ٍ    وؼت اًویٌبى اص ًشاس ، اػتمشاس ٍ اسصیبث  اثشثخـا  ػابهبًِ وٌتاشل    -2-5-5

ّابی ؿاْشداس ٍ   ّبی سؼبثشػبى داال  ٍ سؼبثشػبى هؼتم  ٍ اًجبم الذاهبس هشٍسی ٍ پیگیشیثشسػ  گضاسؽ

-دس ایي صهیٌِ ٍ اسصیبث  ویفیات دػاتَساعؼو   ّبی تبثؼِ یب ٍاثؼتِ ّب، هَػؼبس ٍ ؿشوتػبصهبىهذیشاى اسؿذ 

 ّبی داال . ّبی اجشای  وٌتشل

 

ثشای اًویٌبى اص اًٌجابق   یّبی  وِ تَػي ؿَسا ٍ یب ؿْشداسّب ٍ سٍیِثشسػ  چگًَگ  اػوبل ػیبػت -3-5-5

ًظبسس ثش ًتبیج الذاهبس تٌجیم  اًجبم ؿذُ ٍ وؼات  اًذ ٍ ّبی جبسی ًشاس  ؿذُثب لَاًیي، همشساس ٍ ػیبػت

ّبی اداسُ  ّبی هٌٌم ، ثِ هٌظَس دػتیبث  ثِ ؿفبفیت ٍ افـبی ػولىشد ٍالؼ  ٍ سٍؽاًویٌبى اص ٍجَد ػیبػت

 اهَس دس ؿْشداسی.

 

، سفاغ ًمابى هاؼف هْان ٍ هاَاسد لبثا  گاضاسؽ اص جولاِ         ّبی داالا  ثشسػ  ػبلاًِ وفبیت وٌتشل -4-5-5

یب وـف ػذم اجشای ػوذی یب ػَْی ًظبم وٌتشل داال  اص ػاَی هاذیشاى، ریوؼابثبى ٍ وبسوٌابى      پیـگیشی

 ؿْشداسی  ثؼٌَاى یى  اص اسوبى هویي وٌتشل داال ( ٍ وؼت اًویٌبى اص اًجبم الذاهبس اكلاس  هٌبػت.

 

 ًظبسس ثش اثشثخـ  ػیؼتن وٌتشل فٌبٍسی اًلاػبس ؿْشداسی ٍ سفظ اهٌیت آًْب. -5-5-5

 

ثشسػ  ٍ تجبدل ًظش ثب ؿْشداس دس هَسد همذاس هٌبثغ ػوذُ دس هؼشم سیؼه ٍ الذاهبس اًجابم ؿاذُ اص    -6-5-5

 ػَی هذیشیت جْت ًظبسس ٍ وٌتشل آًْب.

 

ًظبسس ثش اًلاػبس، ؿشایي ٍ سػبیت اعضاهبس هشتجي ثب هؼابهلاس ثاب اؿاخبف ٍاثؼاتِ ٍ ثشسػا  ولیاِ        -7-5-5

 هؼبهلاس اًجبم ؿذُ هزوَس.

 

ّابی هاذیشیت سیؼاه ٍ چگاًَگ      شسػ  ٍ وؼت اًویٌبى هؼمَل اص اثشثخـا  فشآیٌاذ ٍ ػیبػات   ث -8-5-5

گیشی، تجضیِ ٍ تولی ، اسصیابث ، هاذیشیت ٍ ًظابسس ثاش     ّبی هختلف ٍ سٍیبسٍی  ثب آًْب، اًذاصُؿٌبػبی  سیؼه

 ػیؼتن هذیشیت سیؼه.

 

 :ّب ٍ اخلاقهطببقت بب قَاًيي، خط هطی -6-5



 

 

 

 
 

 

ّبی جبسی سا ثِ سٍؽ االال  اًجبم  سؼبثشػ  ثبیذ اًویٌبى یبثذ وِ هذیشیت ؿْشی فؼبعیتوویتِ  -1-6-5

ّبی سبون ثش ؿْشداسی  سٍیِ ّب، ٍ هـ  وبسّبی لاصم سا ثشای سػبیت لَاًیي، همشساس، اي ٍ دّذ ٍ ػبصه 

 دسااتیبس داسد. 

 ٍ تملت هوبفظت وٌذ.  ّبی اثشثخؾ دس ثشاثش توبد هٌبفغ وویتِ سؼبثشػ  ثبیذ اص وٌتشل -2-6-5

وبسوٌبى ٍ هجبسصُ ثب تملت ٍ فؼبد هبع  ٍ اداسی  االال   ّبیهٌـَس"اًویٌبى اص سػبیت  سلَل -3-6-5

 تَػي ػٌَح هختلف هذیشاى ٍ وبسوٌبى. "......ؿْشداسی 

 ّبی ؿْشداسی. پیگیشی آثبس تيییشاس كَسس گشفتِ دس لَاًیي ٍ همشساس ًبظش ثش فؼبعیت -4-6-5

 ّبی دسیبفت  هجٌ  ثش ػذم سػبیت لَاًیي ٍ همشساس ٍ اعضاهبس لبًًَ . پیگیشی گضاسؽ -5-6-5

 

 :گشارضگزی اتکبپذيز-7-5

 

 سؼبثذاسی ّبیسٍیِ ػوذُ، ثشآٍسدّبی ٍ ّبلوبٍس هبع ، گضاسؿگشی اّویت ثب ثشسػ  هَهَػبس -1-7-5

 هبع . ّبی ٍاثؼتِ دسگضاسؽ اؿخبف ثب هؼبهلاس افـبی ٍ آًْب اص ّشیه دس تيییش ٍ ٍ اًتخبة ًوَُ افـب ػوذُ،

ّبی هبع  وِ اص ػَی هذیشیت ٍ یب سؼبثشػبى هؼتم  یب داال   هبّیت تؼذیلاس ثب اّویت دس كَسس -2-7-5

 .ؿَد سا ثبصثیٌ  وٌذ پیـٌْبد ه 

 ًوبیذ.  ّبی سؼبثذاسی دس ًَل ػبل سا ثبصثیٌ  هـ  هبّیت ٍ تأثیش ّشگًَِ تيییش دس اي -3-7-5

 ّبی هبع  ّش ػبل ًؼجت ثِ ػبل لج  سا ثبصثیٌ  وٌذ.  دلای  ًَػبًبس ػوذُ دس كَسس -4-7-5

 ّبی هبع  سا ثبصثیٌ  ًوبیذ. یبفتِ دس كَسس ؿشایي یب سٍیذادّبی غیشهؼوَل ثبصتبة -5-7-5

 وٌذ. ّبی استوبع  سا ثبصثیٌ  تؼْذاس ثب اّویت یب غیشهؼوَل یب ثذّ  -6-7-5

 ثبؿٌذ سا ثبصثیٌ  ًوبیذ.   وِ ثخؾ هؼوَل وؼت ٍ وبس ؿْشداسی ًو ّبی ثب اّویت تشاوٌؾ -7-7-5

 وفبیت، اتىبپزیشی ٍ كوت اًلاػبس هبع  ٍ گضاسؿگشی سا ثبصثیٌ  وٌذ. -8-7-5

 ّبی سؼبثذاسی سا ثبصثیٌ  ًوبیذ. هـ  وفبیت اي -9-7-5

 

 :سبيز ٍظبيف -8-5

 



 

 

 

 
 

سؼبثشػبى هؼتم  دس الَف هَهَػبس هشتجي ، سؼبثشػبى داال  ٍ  هزاوشُ ثب اػوبی هوتشم ؿَسا -1-8-5

گؼتشُ وفبیت ثشًبهاِ آى، ثَدجاِ ثٌاذی، تؼاذاد وبسوٌابى ٍ ّشگًَاِ        ،سؼبثشػبى داال  ّبی اكل ثِ فؼبعیت

 .ٍاسذ سؼبثشػ  داال  پیـٌْبد تيییش دس سَصُ ٍظبیف پیؾ ثیٌ  ؿذُ

 

 ی:ثشا ّبی سٍیِ ایجبد -2-8-5

 هَهَػبس ثِ وِ ػبصهبً  ثشٍى اؿخبف ٍ اصوبسوٌبى بس اسػبع ؿىبیدسیبفت، ًگْذاسی ٍ سػیذگ  ثِ  )اعف

آًْب ٍ  ثشاػبع لاصم الذاهبس اًجبم ٍ ثشسػ  ٍ ؿَده  هشثَى سؼبثشػ  بثذاسی یبؼّبی داال ، سوٌتشل

سثي ثِ ًَس هوشهبًِ ٍ ثذٍى روش ًبم  ثشاػبع آییي ًبهِ اجشای  وِ ثِ اًؼىبع آى ثِ وبسوٌبى ٍ اؿخبف ری

 .ٍ تلَیت ؿْشداس اَاّذ سػیذ( سؼبثشػ  وویتِتبییذ 

 ػئَال سؼبثشػ  یب سؼبثذاسی هَهَػبس ثب استجبى دس وبسوٌبى ّبیگضاسؽ ًگْذاؿتي هوشهبًِ سفظ ٍ) ة

 .ثشاًگیض

 

ّبی هبع  ٍ گضاسؽ ٍ دسػت  ویفیت ثب هشتجي هَهَػبس ٍ وویتِ ّبیفؼبعیت هٌظن دّ گضاسؽ -3-8-5

 سؼبثشػبى اػتملال ٍ ػولىشد الاجشا، لاصم ٍهمشساس لَاًیي سػبیت ؿْشداسی، هبع  ّبیٍ كَسس غیشهبع 

 .ػولىشد هذیشیت ؿْشداسی ثِ ؿْشداس هؼتم  ٍ

 

هجلغ ؿَسای اػلاه  ٍ  1386هلَة ػبل  سػبیت لَاًیي هجبسصُ ثب پَعـَی سلَل اًویٌبى اص  -4-8-5

 1390هلَة ػبل  ٍ همبثلِ ثب فؼبداداسی ػلاهت استمبی  ّبی هشتجي ثب آى، لبًَىّب ٍ دػتَساعؼو ًبهِآییي

ای وِ دس چبسچَة هؼتٌذاس یبد ؿذُ ٍ ًبهًِبهِ ٍ دػتَساعؼو  ٍ ؿیَُهجلغ ؿَسای اػلاه  ٍ ّشگًَِ آییي

 ثِ هٌظَس سلَل اًویٌبى اص پیـگیشی اص تجؼبس استوبع  تْیِ ٍ تذٍیي ؿذُ اػت.

 

ّبی  اص ًظبم ساّجشی ؿْشداسی ثِ هذیشیت سیؼه یب ثخؾّبی  اص ٍظبیف، اص لجی  چٌبًچِ ثخؾ -5-8-5

تَاًذ اص ایي آییي ًبهِ داس آى ؿَد، ه   ّبی دیگشی تفَین ؿذُ ثبؿذ یب اَد ؿْشداس هؼتمیوب ػْذُوویتِ

 .ابسج ؿَد

 ػبیش ٍظبیف هشتجي هوَعِ اص ػَی ؿَسا.  -6-8-5

 

 :دبيزخبًِ كويتِ حسببزسی -6هبدُ

 

ّیأس سئیؼِ ؿَسا تـىی  اَاّذ ؿذ ٍ دثیش وویتِ دس اٍعیي ًـؼت وویتِ ٍ پغ اص  دثیشابًِ وویتِ دس -1-6

 گشدد. سگی گیشی اص هیبى اػوبی وویتِ تؼییي ه 
 

 اػت: صیش ؿشح ثِ دثیشابًِ ٍظبیف -2-6

 



 

 

 

 
 

 ؛آى ّبی وبسیٍگشٍُ سؼبثشػ  وویتِ ّبیًـؼت هَلغ ثِ تـىی  ثشای لاصم ّبیّوبٌّگ  اًجبم 

 ؛سؼبثشػ  وویتِ هلَثبس ٍ هزاوشاس هـشٍح تذٍیي 

 ِ؛آًْب اجشای ٍپیگشی سؼبثشػ  وویتِ هلَثبس اثلاؽ ٍ تْی 

 ؛یىذیگش ثب آًْب تٌجیك ٍ هلَثبس ثشسػ  هؼتوش 

 ؛سؼبثشػ  وویتِ هلَثبس اػبع ثش لاصم هىبتجبس اًجبم 

 ِ؛سؼبثشػ  وویتِ هلَثبس اجشای چگًَگ  اص ادٍاسی گضاسؽ تْی 

 ؛سؼبثشػ  وویتِ ثِ سػیذُ ّبیًبهِ پیگشی 

  ّابی  ّاب، هَػؼابس ٍ ؿاشوت   ػبصهبى بصسػبى لبًًَ ثسؼبثشػبى ٍ  هؼتم  ٍ ػبى سؼبثش ثب ّوبٌّگ

 ؛ٍ وویتِ سؼبثشػ  تبثؼِ یب ٍاثؼتِ

 ّبی ًـؼت دس ؿشوت ثشای اؿخبف ػبیش اص دػَس ِ ِ  سؼبثشػا   وویتا ِ  سئایغ  تـاخیق  ثا  وویتا

 ؛سؼبثشػ 

 سؼبثشػ  وویتِ سئیغ اصًشف هوَعِ اهَس ػبیش اًجبم. 
 

 ًظشگشفتي دس ثب سا سؼبثشػ  وویتِ ٍهلَثبس هزاوشاس الاكِ اًـبی هؼئَعیت سؼبثشػ  دثیشوویتِ -3-6

 .داسد ثشػْذُ ًبهِ آییي ایي ثٌذّبی ػبیش
 

 .داؿت اَاٌّذ دػتشػ  دثیشابًِ، اًلاػبس ولیِ ثِ سؼبثشػ  وویتِ اػوبی -4-6

 :ّبًطستبزگشاری  -7هبدُ

 

وویتِ سؼبثشػ  سذال  هبّ  یه ثبس ٍ یب ثب دساَاػت سئیغ وویتِ سؼبثشػ  ٍ ثب دػَس  ّبیًـؼت -1-7

وتج  دثیش وویتِ سؼبثشػ  وِ دس آى هو ، تبسیخ، ػابػت ٍ دػاتَس جلؼاِ هـاخق ؿاذُ اػات، تـاىی         

 ثشای اػوب اسػبل اَاّذ ؿذ. ًـؼتگشدد ٍ دػَس ًبهِ فَق سذال  ػِ سٍص لج  اص تـىی   ه 

 

سذال  ثب سوَسّب ًـؼت -2-7
7

اػوبی اكل  سػویت اَاّذ یبفت ٍ هلَثبس ثبیذ ثِ تأییذ او شیت اػوابی  4

 وویتِ ثشػذ ًٍظش هخبعف ثب روش ًبم ثبیذ دس كَسس جلؼِ لیذ گشدد.

 

گشدد ٍ ثِ اهواب ولیاِ   یه كَستجلؼِ تَػي دثیش وویتِ سؼبثشػ  تْیِ ٍ تٌظین ه ّب ًـؼتاص ولیِ  -3-7

 هشیي دس جلؼِ ه  سػذ.سب

 

 تشتیت تـىی  جلؼبس ثِ تشتیج  اػت وِ دس جلؼِ وویتِ سؼبثشػ  تلَیت ه  ؿَد. -4-7

 



 

 

 

 
 

دس هَالغ اهٌشاسی ثٌب ثِ دساَاػت سئیغ یب دثیش وویتِ سؼبثشػ  یب ػِ ًفاش اص اػواب، وویتاِ هضثاَس      -5-7

ُ اػت اتخبر تلاوین اَاّاذ   تـىی  جلؼِ اَاّذ داد ٍ ًؼجت ثِ هَهَػ  وِ دس دػتَس جلؼِ هـخق ؿذ

 ؿذ.

 ثِ دثیش ًـؼت دس ًشح ثشای سا اَد هَسدًظش هَهَػبس تَاًٌذ ه سؼبثشػ  ؿْشداس ٍ اػوبی وویتِ -6-7

 .گشفت اَاّذ لشاس وبس دػتَس دس ٍكَل تشتیت ثِ ؿذُ دسیبفت هَهَػبسذ. وٌٌ اسائِ سؼبثشػ  وویتِ

 هَهَػبس اٍعَیت تؼییيؿذ.  اَاّذ هٌشح وویتِ، آت  ًـؼت ًخؼتیي دس اٍعَیت، داسای هَهَػبس: تبصزُ

 ٍ ابف هَهَػ  دسهَسد هزاوشاس وفبیت ثشای اػوب اص ّشیه دساَاػت. اػت سؼبثشػ  وویتِ سئیغ ثب

 .ؿَده  گزاؿتِ سای ثِ سؼبثشػ  وویتِ سئیغ تَػي جلؼِ، دػتَس هَسد دس اػوب اكلاس  ًظشاس ّوچٌیي

ّبی ٍاسدُ ٍ كبدسُ هشثاَى ثاِ وویتاِ سؼبثشػا  دس دثیشابًاِ      ًبهِ ّب ٍ ولیِیه ًؼخِ اص كَستجلؼِ -7-7

 ؿَد.وویتِ ثبیگبً  ٍ ًگْذاسی ه 

وویتِ سؼبثشػ  ثب سئیغ جلؼِ ٍ دس غیبة ٍی ثب ًبئت سئیغ ٍ دس غیابة آًابى ثاب دثیاش     ّبًـؼتاداسُ  -8-7

 وویتِ اػت.

ثِ ػواَیت وویتاِ سؼبثشػا  هٌلاَة     دس كَسس اًتخبة ًوبیٌذُ یب ًوبیٌذگبى ابسج اص ؿْشداسی وِ  -9-7

 تَػي سئیغ ؿَسا تؼییي ٍ پشداات اَاّذ ؿذ.ثشای آى اػوب ّبًـؼتؿًَذ، سك سوَس دس  ه 

 گشدد. هلَثبس وویتِ سؼبثشػ  تَػي دثیشوویتِ سؼبثشػ  ثِ ؿْشداس اسائِ ه ای ًؼخِ  -10-7

 تصَيب ٍ اجزا : -8هبدُ

 -سػو دس ....اهیي ًـؼت  1396/ --/  --تْیِ، تٌظین ٍ دس تبسیخجلشُ ت 9ٍ هبدُ  8ایي آییي ًبهِ وِ دس 

 ػلٌ  ؿَسای اػلاه  ؿْش...... ثِ تلَیت سػیذُ اػت ٍ اص تبسیخ هضثَس لاصم الاجشا اَاّذ ثَد. 

 

                                                                                                

 :رئيس ضَرای اسلاهی ضْز اهضب                                                                                              

 
 


